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Stap 1: inloggen

Stap 1: inloggen op portaal, kies voor tabblad gebruikers;

Gebruikersinfo

JE Jeroen Boxsem

Jisan Boxiens S SR mA IR LA UM nIoE e

Let op: alleen superusers hebben toegang tot dit scherm]
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Stap 2: nieuwe gebruiker toevoegen

Stap 2: voeg een nieuwe gebruiker toe middels de blauwe knop:

HEL - Wernamimaeddes

R - Haotdpe ks

Bestaande gebruikers zijn zichtbaar in het overzicht;
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Stap 3: gebruikersgegevens

Stap 3: opvoeren gebruikersgegevens;

Gehruiker topvaegen

HEC - Casemanager exienm
HCC - Hoofdpebruaker
HLLC - HRE manager

HEL - HR madewer ko

HLC - Leidingpevende

Let op: alleen superusers hebben toegang tot dit scherm.
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Stap 4: gebruikers beheren

Stap 4: beheren gebruikers;
¢ Bewerken gebruiker
4> Reset wachtwoord
&y Reset MFA (2 factor authenticatie)
Verwijderen gebruiker

Let op: wanneer er geen sleutel en slot staat is de user nog niet actief.
Actieve gebruiker S L 8 mw

Inactieve gebruiker S = W
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